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> Motiva

1. Johdanto

Taman ohjeen tarkoituksena on auttaa julkisia hankkijoita valitsemaan energiatehokkaampia ja ymparistoa
sdastavampia toimistolaitteita. Ohjeessa esitelladn ymparistokriteereitd, joita hankintayksikot voivat hyddyntaa
tarjouspyynnoissaan.

Taman ohjeen ymparistokriteerit ovat yhteisia seuraaville toimistolaitteille:

e monitoimilaitteet
e kopiokoneet
e tulostimet

K&ytdnnossa suurin osa toimistolaitteista on tdna paivana monitoimilaitteita, joilla voi esim. tulostaa, kopioida,
skannata ja joillakin |dhettda myos fakseja.

2. Ymparistokriteerien maarittely taman ohjeen avulla

Ohjeessa on esitetty kahden tasoiset ymparistokriteerit: perus- ja edelldkdvijatason ymparistokriteerit. Nama ovat
Motivan suosittelemia ymparistokriteereitd, joita voidaan hyodyntaa tarjouspyynnossa vahimmaisvaatimuksina tai
kokonaistaloudellisuuden vertailuperusteina. Kriteereista on tehty ensimmainen versio vuonna 2014 ja nyt julkaistu
paivitys pohjautuu EU:n Green Public Procurement kriteerien vuonna 2020 julkaistuun versioon ja niiden kotimaiseen
soveltamiseen. Soveltamista varten kriteereista pyydettiin kommentteja syksylld 202o0.

2.1.Kriteerien valitseminen

Hankintayksikko tarkistaa ja asettaa aina itse kriteerien tason omien tavoitteiden, tarpeiden, resurssien ja
markkinakartoituksen perusteella.

2. Tavoite- . 4. Vaatimus- 5. Tarjous-
3. Markkina- »
tason ten toden- pyynnon
. vuoropuhe- . .
asettaminen tamisen laadinta ja
. . lun toteutus e : .
ja muotoilu maarittely julkaisu

1. Valitse ensin kriteereista ne, jotka ovat teille relevantteja ja tarkeita.

Taman oppaan ymparistokriteerit liittyvat tuotteen merkittavimpiin vaikutuksiin.

Hankkija voi valita ndista kriteereista yhden, osan tai kaikki esimerkiksi sen mukaan:

e Mitka ovat juuri teidan organisaationne tarkeimmat tavoitteet ja vaikutukset vastuullisuuden
nakokulmasta? Mitka ominaisuudet ovat juuri teille tarkeita?

e Kokemus ja osaaminen: Olemmeko vasta aloittelemassa vastuullisuuskriteerien kdyttoa vai jo
kokeneita?

Jos kaytatte ymparistokriteereita ensimmaisia kertoja, suosittelemme aloittamaan esim. muutamalla
kriteerilld, jotta syntyy kokemusta kriteerien kdytosta. Seuraavalla hankintakerralla voidaan ottaa mukaan
uusia ympadristokriteereita ja/tai nostaa jo kaytettyjen kriteerien vaatimustasoa.
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Tarkista valittujen kriteerin tavoitetaso ja muotoilu.

Taulukossa esitetyt kriteerit ja niilden mahdolliset raja-arvot ovat ehdotuksia, joita voidaan sdataa ylos- tai
alaspain omien tavoitteiden, tarpeiden ja markkinatilanteen mukaan. Muokkaa lisaksi kieli, muotoilut jne.
kyseiseen tarjouspyyntoon sopiviksi.

Kay vuoropuhelua markkinoiden kanssa ennen tarjouskilpailua.

Vuoropuhelulla selvitetdan pystyvatko tarjoajat tayttdmaan ja todentamaan luonnostellut
hankintavaatimukset kyseisessa hankinnassa ja markkina-alueella, mita tuote- tai palveluvaihtoehtoja on
olemassa, onko markkinoilla riittdvasti tarjoajia jne. Markkinatilanne voi vaihdella alueittain, hankinnan
muiden vaatimusten tai hankinnan kokoluokan takia hyvinkin paljon. Vuoropuhelulla tarjoajat saavat tiedon
mahdollisista tavoitteista ja kriteereistd ja ehtivat siten paremmin varautua myds niiden todentamiseen,
esimerkiksi varmistamalla tuoteketjusta saatavat todistukset. Siksi ohjeessamme esitettyja kriteerejd ei
suositella kopioitaviksi/sovellettaviksi suoraan omaan tarjouspyyntéon ilman markkinakartoitusta.

Markkinakartoituksessa hankintayksikko voi kdyttaa erilaisia keinoja:

e Sevoitehda tietopyynnon internet-osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi (HILMA), jossa se
pyytaa kyseisen alan toimittajia kdymaan vapaamuotoista dialogia sen kanssa hankinnan kohteesta
ja sen madrittelysta.

e  HILMAssa voidaan myds esittda kutsu tarkempaan tekniseen vuoropuheluun. Hankintayksikkd voi
my0s itse selvittaa markkinoilla olevia vaihtoehtoja.

e Hankintayksikkd voi edelleen kutsua toimittajia esittelemaan tuotteitaan hankintayksikélle.
Markkinakartoitus ei siten ole yksipuolista, vaan markkinakartoituksen aikana tai sen osana
hankintayksikko voi antaa tietoa toimittajille hankintaa koskevista suunnitelmistaan ja
vaatimuksistaan.

Lapinakyvyys ja tasapuolisuus on sdilytettava hankintaprosessin kaikissa vaiheissa. Tasapuolisuus toteutuu
viestimalld toimittajille yndenmukaisesti ja hakemalla avoimesti ja tarpeeksi laajasti toimijoita mukaan
prosessiin.

Varsinkin edelldkdvijatason kriteereitd on kdytettava harkiten hankinnan luonteeseen, arvoon ja laatuun
ndhden. Liian tiukkojen kriteerien kdyttd vahdisemmissa hankinnoissa voi olla ristiriidassa hankintalain
periaatteiden kanssa.

Paata ja maarittele tarjouspyyntoonne, miten vaatimukset kaytannossa todennetaan.
Laadi tarjouspyynto ja julkaise se.
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PERUSTASO

EDELLAKAVIJATASO

PERUSTELUT

TODENTAMINEN

Hankinnan toteutus
vahimmaisvaatimuksin

Perustaso on suositus
vahimmaisvaatimuksista

Perustason ymparistokriteerit ovat
e  ympariston kannalta
merkittavimpia,
e helppoja kdyttdd ja todentaa,
e  tuotteiden saatavuus on
yleensa hyva.

Hankinnan toteutus

a) tivkemmin vaatimuksin ja/tai

b) markkinoita kannustavin
vertailukriteerein,

¢) kannustavin sopimusehdoin.

Hankintayksikko voi halutessaan tahd&ta
myds perustasoa korkeammalle.
Edelldkavijatasolla on kahden tyyppisia
vastuullisuuskriteereita:

a) samoja kriteereita kuin perustasolla,
mutta tiukempia

b) uusia kriteereitd, joita perustasolla ei vield
ole.

Nama vastuullisuuskriteerit
e  sopivat hankkijoille, jotka haluavat
hankkia parhaita markkinoilla
olevia tuotteita

e rajaavat markkinoita perustason
kriteereitd enemman ja vaativat
siksi enemman paneutumista ja
aktiivista vuoropuhelua tarjoajien
kanssa jo hankinnan
suunnitteluvaiheessa
markkinatilanteen kartoittamiseksi

e voidaan asettaa toteutettaviksi
sopimuskauden aikana.

Hankintayksikko voi asettaa hinta-
laatusuhteen vertailuperusteita, jotka
liittyvat laadullisiin, yhteiskunnallisiin,

Kriteerien perustelu

Kriteerien kdyton perustelut ilmenevat tassa
kentassa. Kriteerien taustalla voi esimerkiksi
olla EU:n neuvoston tai komission asetus,
jota selvennetdan tdssa. Taustaksi on
annettu myos tietoa kyseessa olevan
vastuullisuus nakokulman taustasta ja
merkittavyydesta hankinnan tueksi.

Kriteerien todentaminen

Asetetut hankintakriteerit taytyy voida
luotettavasti todentaa. Todentamisesta ja
sen eri tasoista voi lukea lisaa kohdasta 2.3
Todentaminen.
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ymparisto- tai sosiaalisiin ndkokohtiin tai
innovatiivisiin ominaisuuksiin.
Vertailuperusteiden on liityttdva hankinnan
kohteeseen 94 §:n mukaisesti, ne eivat saa
antaa hankintayksikélle rajoittamatonta
valinnanvapautta ja niiden on oltava
syrjimattémia ja varmistettava todellisen
kilpailun mahdollisuus. Hankintayksikén on
asetettava vertailuperusteet siten, etta
tarjoaja pystyy todentamaan niihin
perustuvat tiedot tarjousten vertailua
varten.

Ymparistokriteerit

PERUSTASO

EDELLAKAVIJATASO

PERUSTELUT

TODENTAMINEN

1. Paperin saastaminen

Laitteessa on oletusasetuksena
kaksipuoleinen tulostus.

Paperin kayttd on ymparistovaikutuksista
suurin, silld tulostamiseen kdytetyn paperin
valmistamiseen kuluu enemman energiaa
kuin itse kuvantamislaitteet keskima&arin
kayttavat. Kaksipuoleinen tulostus ja
useampien sivujen tulostus yhdelle sivulle
ovat tehokas keino vahent&a tulostamisen
ymparistovaikutuksia.

Laitteen tekniset tiedot. Valmistajan
kirjallinen vakuutus.

*Energy Star merkillg, tai
ymparistomerkilla varustettu laite tayttaa
kriteerit.

Laitteessa on monisivutulostus
mahdollisuus. Laitteella voi tulostaa kaksi
tai useamman sivun yhdelle sivulle.

Paperin kayttd on ymparistovaikutuksista
suurin, silld tulostamiseen kdytetyn paperin
valmistamiseen kuluu enemman energiaa
kuin itse kuvantamislaitteet keskim&arin
kayttavat. Kaksipuoleinen tulostus ja
useampien sivujen tulostus yhdelle sivulle
ovat tehokas keino vahent&a tulostamisen
ymparistovaikutuksia.

Laitteen tekniset tiedot. Valmistajan
kirjallinen vakuutus.

*Energy Star merkillg, tai
ymparistomerkilla varustettu laite tayttaa
kriteerit.
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Laite pystyy kasittelemaan
kierratyspaperia, joka on eurooppalaisen
standardin EN 12281 mukaista.

Paperin kayttd on ymparistovaikutuksista
suurin, silld tulostamiseen kdytetyn paperin
valmistamiseen kuluu enemman energiaa
kuin itse kuvantamislaitteet keskimaarin
kayttavat. Kaksipuoleinen tulostus ja
useampien sivujen tulostus yhdelle sivulle
ovat tehokas keino vahentda tulostamisen
ymparistovaikutuksia.

Laitteen tekniset tiedot. Valmistajan
kirjallinen vakuutus.

*Energy Star merkillg, tai
ymparistomerkilla varustettu laite tayttaa
kriteerit.

2. Laitteen energiatehokkuus

Laitteen on taytettava kaikki viimeksi
julkaistussa ENERGY STAR -merkinnén
versiossa asetetut energiatehokkuutta ja
virranhallintaa koskevat vaatimukset
kuvantamislaitteille.

Kriteerien julkaisuhetkelld uusin ENERGY
STAR -merkinnan versio on 3.0

Kun ENERGY STAR -merkinndsta
julkaistaan uusi version, hyvaksytaan
ensimmaisen julkaisua seuraavan vuoden
aikana myds edellisen version vaatimukset
tayttavat laitteet.

Yksi laitteiden merkittdvimmista
ymparistovaikutuksista on energiankulutus.

Nama laitteet ovat esimerkiksi tietokoneisiin
verrattuna yleensa pitkiakin aikoja
lepotilassa (sleep mode). Siksi myos
lepotilan aikaiseen virrankulutukseen
kannattaa kiinnittaa erityista huomiota seka
siihen kuinka nopeasti laite siirtyy lepotilaan.

Yhdysvalloissa kaytettavan Energy-Starin
energiatehokkuus ja virranhallinta
vaatimukset ovat yleisesti kdytetty kriteeri.

Valmistajan toimittamat tekniset
asiakirjat, valmistajan kirjallinen vakuutus.

*Laitteet jotka on rekisterdity Energy Star
-tietokantaan (versio 3.0 tai uudempi) tai
joilla on Joutsenmerkki tai muu vastaava
ymparistomerkki, katsotaan tayttavan
vaatimukset.

3. Kayttoian pidentaminen: TAKUU
JA VARAOSIEN SAATAVUUS

Valmistajan tai jalleenmyyjan on
annettava laitteelle véhintaan 2 vuoden
takuu.

Valmistajan tai jalleenmyyjan on annettava
laitteelle vahintaan 3 vuoden takuu.

Laitteiden valmistuksessa kuluu suuria
maarid raaka-aineita ja energiaa.
Toimistolaitteiden kadyttoika on usein myds
melko lyhyt moniin muihin laitteisiin
verrattuna.

Kayttéikaan vaikuttaa mm. tuotteen laatu ja
varaosien saatavuus. Lisaksi takuu ja huollon
saatavuus pidentavat kayttoikaa.

Valmistajan/jalleenmyyjan kirjallinen
vakuutus takuusta.
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Laitteeseen on saatavissa varaosia vield 3
vuotta ostopdivasta alkaen.

Laitteeseen on saatavissa varaosia vield 5
vuotta sen jdlkeen, kun sen valmistus on
lopetettu.

Laitteiden valmistuksessa kuluu suuria
madria raaka-aineita ja energiaa.
Toimistolaitteiden kadyttoika on usein myds
melko lyhyt moniin muihin laitteisiin
verrattuna.

Kayttéikaan vaikuttaa mm. tuotteen laatu ja
varaosien saatavuus. Lisaksi takuu ja huollon
saatavuus pidentdvat kayttoikaa.

Valmistajan/jalleenmyyjan toimittamat
tiedot, kirjallinen vakuutus. Tuote jolle on
myonnetty Joutsenmerkki, tai muu
vastaava ymparistomerkki, katsotaan
tayttavan tama vaatimus.

4. Varikasetit ja kierratys

Laitteessa on mahdollista kayttaa
uudelleenvalmistettua/kierratettya
vdrikasettia. Laitteessa ei saa olla
rakenteellisia tai ohjelmistoon perustuvia
esteitd kasettien uudelleen kaytolle.

Laitteessa on mahdollista kayttaa
uudelleenvalmistettua/kierratettya
vdrikasettia. Laitteessa ei saa olla
rakenteellisia tai ohjelmistoon perustuvia
esteitd kasettien uudelleen kaytolle.

Jos kaytatte kierratettyja/kieratettavia
varikasetteja:

muista myds kasettien palautus- ja
kierratysjarjestelma joko erikseen
hankittavana palveluna tai osana leasing-
sopimusta jos saatavilla.

Kaytetyista varikaseteista syntyy laitteen
kayton aikana jatettd. Varikasetit sisaltavat
my®ds esimerkiksi haitallisia aineita, jotka
lisaavat jatteenkasittelyn ymparisto- ja
terveysriskeja.

My®ds henkildkunnan ohjeistaminen
kaytettyjen kasettien kasittelysta ja
kierratysjarjestelyistd on tarkeda.

Valmistajan/jalleenmyyjan kirjallinen
vakuutus.

*Ymparistomerkilla varustetun tuotteen
katsotaan tayttavan vaatimukset.

5. Haitalliset aineet

REACH-ehdokasluetteloaineita ei ole
lisatty laitteen kuoren ja kotelon
muoviosiin.

Vaatimukset koskevat myds kierratettyja

materiaaleja.

Valtetaan haitallisten aineiden kayttoa,
joiden osalta on tieteellistd nayttoa
todennakdisista vakavista vaikutuksista
ihmisten terveyteen ja ymparistoon.

Valmistajan /jalleenmyyjan toimittamat
tiedot, kirjallinen vakuutus.

*Ymparistomerkilla varustetun tuotteen
katsotaan tdyttavan vaatimukset.
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6. Varikasetit ja kierratys

Laitteen osat ovat kierratetavia.

Yli 25 g painavien muoviosien tulee olla
merkitty 1ISO 11469 tai vastaavan
standardin mukaisesti.

IT-laitteiden verrattain lyhyt kayttoika
johtaa suuriin jatemaariin. Erilaiset
muovilaadut vaativat erilaista kasittelya
kierratyksessa, joten muoviosien
merkitseminen muovilaadun mukaan
helpottaa purkamista ja kierratysta. ISO-
standardi 11469: 2000 sadtelee muovien
yhtenaista merkitsemistapaa.

Pohdi my®ds laitteiden kaytostd poisto ja
kierratettavyys jo hankintavaiheessa:
mahdollinen kunnostus uudelleenkayttdon,
asiallinen kierratys tai havittdminen seka
tietoturva kaytosta poistettaessa.

Valmistajan/jalleenmyyjan kirjallinen
vakuutus.

*Tuote jolle on mydnnetty Joutsenmerkki,
tai muu vastaava ymparistomerkki,
katsotaan tdyttavan tama vaatimus.
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